
 

 

GLOBAL IT AG 

Zürcherstrasse 17, 8173 Neerach 

Stauffacherstrasse 65, Geb. 15, 3014 Bern 

+41 44 859 10 10 

info@global-it.ch 

www.global-it.ch 

 
 

1 / 2 

 

Lust auf was Neues? 
Seit der Gründung im Jahre 1999 steht die GLOBAL IT AG für Innovation und Service. Wir 

blicken auf langjährige Geschäftsverbindungen mit unseren Kunden zurück. 

Als dynamisches IT-Systemhaus mit Sitz im Kanton Zürich und Bern, bieten wir Klein-, 

Mittel- und Großunternehmen individuelle Dienstleistungen sowie Gesamt-IT-Lösungen 

für die Bewältigung ihrer Anforderungen der Zukunft an. Viele neue Trends und 

Innovationen wie Big Data, Internet of Things (IoT), Industrie 4.0, Künstliche Intelligenz 

oder auch Virtualisierung, immer werden bei Projekten nicht nur die Produkte, sondern 

auch die IT-Experten benötigt.  

Entlang der gesamten Wertschöpfungskette entwickeln, implementieren und betreiben 

wir Lösungen für unsere Kunden  

 

Backoffice / Administration (100%) - m/w/d 

 
Beschreibung 
 

Per sofort oder nach Vereinbarung, suchen wir einen engagierten, erfahrenen, 

verantwortungs-bewussten und zuverlässigen Mitarbeiter/in für die Unterstützung im 

Backoffice 

 

Deine Aufgaben 

• Erfassung und Bearbeitung von (technischen) Kundenanfragen 

• Erstellen von Verkaufsofferten, sowie Produktkonfigurationen 

• Verwaltung der Reparatur Anfragen  

• Mithilfe im Projekt 

• Allgemeine Büroarbeiten 

Ihr Profil 

• Abgeschlossene Informatik oder kaufmännische Ausbildung mit gutem 

technischem Fachwissen 

• Teamfähig 

• MS Office Kenntnisse 

• Deutsch als Muttersprache / Englisch in Wort und Schrift (B1/B2 Level) / 

Französisch von Vorteil 

• Kundenorientierung, Kommunikationsstärke sowie wirtschaftliches Denken und 

Handeln 

• einwandfreier Leumund (ohne Eintrag im Strafregister) 

• Fahrausweis Kat. B von Vorteil 
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Es erwartet Sie eine spannende, abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit 

in einem dynamischen Team. Um Ihre weitere Entwicklung zu unterstützen bieten wir 

umfangreiche Weiterbildungsmöglichkeiten. Zudem bieten wir Ihnen moderne 

Anstellungsbedingungen, 5 Wochen Ferien, sowie gute Sozialleistungen.  

 

Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen. 

 

Senden Sie diese bitte an: job@global-it.ch, 

 

Bei Fragen stehen wir Ihnen unter der Telefonnummer +41 44 859 10 10 gerne zur 

Verfügung. 
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